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Stellenausschreibung: Projektmitarbeiter*in für Veranstaltungsorganisation 

(m/w/d) in Berlin gesucht 
 

(30 Stunden pro Woche) 

 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt ab Januar 2026 eine Person, die im Rahmen des 

Projekts  “Kommunikative Vermittlung kontextueller Arbeitsmarktinformationen durch 

Migrant:innenorganisationen”, gefördert durch das Bundesministerium für Arbeit und 

Soziales (ESF Plus Fonds) in unserem wachsenden Dachverband mitarbeitet.  

Das 3-jährige Projekt ist eine Kooperation mit anderen migrantischen Dachverbänden und 

umfasst 3 Beratungsstandorte in Berlin, Hamburg und Halle.  

 

 

Hauptaufgaben:  

 

  

● Planung & Durchführung von Veranstaltungen – Organisation von Workshops, 

Informationsveranstaltungen, Jobmessen und Community-Treffen 

● Koordination mit Partnern, Abstimmung mit Vereinen und Veranstaltungspartnern 

● Öffentlichkeitsarbeit & Teilnehmendenmanagement – Einladung, 

Anmeldungsverwaltung, Bewerben der Veranstaltungen in der Community 

● Dokumentation der Projektumsetzung 

● Bericht an Projektleitung 

● Planungskompetenz bei Veranstaltungsformaten innerhalb des genehmigten Budgets 

● Schnittstelle zwischen Organisationsteam und externen Partnern 

 

  

Ihr Profil:   

 

• Abgeschlossenes Hochschulstudium oder vergleichbare Qualifikation 

• Erfahrung in Veranstaltungsorganisation, idealerweise im interkulturellen Kontext 

•  Kenntnisse im Projekt- und Teilnehmermanagement 

•  Hohe Organisationsfähigkeit und Kommunikationsstärke 

 

● Deutsch  verhandlungssicher, gute Arabischkenntnisse erwünscht 

●  

● Erfahrung in der Arbeit in Vereins- oder Verbandsstrukturen und in der 

Zusammenarbeit von Haupt- und Ehrenamtlichen    

● Kenntnisse aktueller migrations- und integrationspolitischer Debatten und Diskurse 

oder profundes Interesse, sich diese Themen anzueignen   

● Starke Kommunikations-, Sozial-, und Diversitätskompetenzen  

 

 

Was wir Ihnen bieten:   

● Abwechslungsreiche Aufgaben und eigenverantwortliches Arbeiten  
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● Gestaltungspotential und Entfaltungsmöglichkeiten in einem aufstrebenden 

Bundesverband  

● Familiäre Arbeitsatmosphäre   

● Weiterbildungen und Weiterentwicklung  

● 30 Wochenstunden, ggf. Aufstockung auf Vollzeit   möglich 

● Flexible Arbeitszeiten/ Gleitzeit/ Home-Office Möglichkeit  

● Vergütung nach TVÖD-Bund E 11/1 

 

Die Stelle ist bis zum 31.12.2028 befristet. Arbeitsort ist Berlin. 

 

 

Als Verband setzen wir uns für Vielfalt, Chancengerechtigkeit und diskriminierungssensible 

Arbeitsstrukturen ein. Wir laden ausdrücklich Menschen mit eigener 

oder familiärer Migrationsgeschichte, mit diversen kulturellen und sozialen Herkünften, 

Nationalitäten, diversen Geschlechts, mit Behinderung, unabhängig ihres Alters oder ihrer 

sexuellen Orientierung ein, sich auf die Stelle zu bewerben.    

Bitte schicken Sie eine aussagekräftige Bewerbung mit Angabe Ihres frühestmöglichen 

Eintrittstermins an bewerbung@verband-dsh.de .  

Der Verband Deutsch-Syrischer Hilfsvereine (VDSH) e.V. ist ein unabhängiger 

Dachverband mit über 40 Mitgliedsvereinen, die sich sowohl in der humanitären Hilfe und EZ-

Projekten in Syrien und den Nachbarländern als auch in Deutschland im Kontext Teilhabe & 

Empowerment geflüchteter Menschen engagieren. Dafür stärken wir unsere Mitglieder 

durch Capacity Building & Wissenstransfer. Der VDSH setzt sich für die Interessen und 

Teilhabe von syrisch-stämmigen Menschen in Deutschland und für eine Verbesserung der 

Situation der Menschen und der Zivilgesellschaft in Syrien und den Nachbarländern 

ein. Mehr Informationen: http://verband-dsh.de/  
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